UBND XA MUONG NHE CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG MN MUONG NHE Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 101/KH-MNMN Muong Nhé, ngay 09 thang 10 nam 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
NAM HOQC 2025- 2026

Can cir Cong van sé 4828/BGDDT-GDMN ngay 15/8/2025 vé viéc Huéng
dan thwe hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2025-2026 cia Bé Gido
duc va Pao tao;

Can cir Quyét dinh sé 342/0P - UBND ngay 21/8/2025 ciia UBND xd
Muwong Nhé vé viéc Ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026 doi véi
Gido duc mam non, Gido duc phé théng va Gido duc thuwong xuyén trén dia ban
xd Muong Nhé;

Can cit Cong van sé 4445/UBND-KGVX ngay 22/8/2025 ciia UBND tinh
vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu, giai phap trong tam nam hoc 2025-2026
trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cir Cong vin s6: 2615/SGDPT - GDMN ngay 29/8/2025 ciia S¢ Gido
duc va Pao tao tinh Pién Bién vé viéc Thuc hién nhiém vu gidao duc mam non
nam hoc 2025-2026,

Can cir van ban 3016/SGDDT - QLCL ngay 06/10/2025 cua So Gido duc
va Pdo tao vé viéc hudng dan cong tac kiém tra nam hoc 2025-2026;

Xét tinh hinh thuc té, Trudng mam non Muong Nhé 1ap ké hoach kiém tra
ndi bd truong hoc nam hoc 2025 -2026 nhu sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

a) Cong tac kiém tra noi bo 1a hoat dong thuong xuyén cta nha truong, la
chirc nang thiét yéu cua cong tac quan ly, gitp thil truong danh gia tién do thuc
hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhiing giai phap, bién phap dé don déc, gitp do
va diéu chinh ddi tuong kiém tra gop phan hoan thién, cing cd, phat trién nha
truong.

b) Cong tac kiém tra noi bd phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac noi1
dung va ca nhan trong nha truong.

Déi véi GV, thong qua viée kiém tra, nha truong danh gia dugc thuc trang
nang lyc ciia mdi ¢4 nhan tr 6 tu vén, thuc day, gitp d& doi ngl tung budc
hoan thién nang lyc su pham, gop phan ning cao chét luong gido duc.

Dbi v6i cac to chire, bd phan trong nha trudng, thong qua viéc kiém tra
cac ndi dung, ddi chiu vai cac quy dinh dé tha trudong danh gia mic do thuc
hién nhiém vu, tir 36 diéu chinh ké hoach, tu van, thuc déy ca nhan, tap thé tich
cuc thuc hién nhiém vu dugc giao. Thu trudng tu kiém tra va diéu chinh qua
trinh cong tdc gop phan hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dugc giao cua nha
truong.

2. Yéu ciu



a) Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thudong xuyén cia hiéu truong nha
truong, 1 chtrc nang thiét yéu cta cong tac quan 1y.

b) Cong tac kiém tra noi bod phai dam bdao tinh toan dién, truc tiép cac ndi
dung va ddi tuong trong nha truong.

¢) Cong tac kiém tra ndi bo tai trudng phai dugc thuc hién trén nguyén
tac: thu truong vira la chua thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc niang nhiém
vu quan 1y nha nudc) vira 1a ddi twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong,
cac thong tin quan 1y nha trudng dé ban kiém tra ndi bo kiém tra, dé ban thanh
tra nhan dan giam sat).

d) Cong tac kiém tra ndi b trudc hét 1a cong tac tu kiém tra cla cac ca
nhan, t6 chirc, doan thé trong don vi vé viée thuc hién nhiém vu duoc phan
cong, cac loai ho so s6 sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan,
t6 chtrc minh.

e) Tét ca cac ndi dung kiém tra ndi bo déu duoc 1ap bién ban, co chir ky
ctia ngudi kiém tra va déi tuong duoc kiém tra. Ho so so sach vé cong tac kiém
tra dugc bdo quan, luu gilr can than theo dung qui dinh.

g) Nhitng ngudi tham gia ban kiém tra phai am hiéu, nim viing cic vin
ban quy dinh; c6 kinh nghiém trong cong tac kiém tra; c6 ky nang tong hop,
phan tich, nhan dinh, danh gia; tuan tha phap luat, c6 y thic trach nhiém vé cong
tac dugc giao.

h) Péi twong tham gia doan kiém tra 13 ldnh dao, tO trudng va té pho,
trudng cac td chtrc, bd phan trong nha truong.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Nang cao chat luong, hiéu qua cac cudc kiém tra ndi bd; lya chon mot s6
chuyén dé phu hop, sau kiém tra xu 1y dat diém, cong khai nham tac dong tich
cuc vao hoat dong cua nha truong.

- Néng cao hiéu qua cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 co; thuc
hién tich hop gido duc phong, chéng tham nhiing, lang phi.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh 1ap Ban kiém tra noi bo cua don vi c¢6 du kha ning tham muu,
phéi hop va trién khai thyc hién nhiém vu kiém tra ndi bo.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo sat voi thuc tidn, ddm bao tinh
thudng xuyén, lién tuc va co tic dung nang cao chat lugng gido duc toan dién.

- Hiéu truéng, ban kiém tra noi bo t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cong tac
kiém tra ndi bo theo ké hoach. Pam bao dﬁy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién
dung muc tiéu; tranh hinh thirc, di pho khong hiéu qua.

- Ban kiém tra ndi bo phéi hop chat ch€ vdi Ban thanh tra nhan dan dé
giai quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi tha truong don vi, dai dién
cac t6 chirc doan thé xu 1y dat diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong ndm hoc. Xir Iy
két qua, bdo cdo danh gia toan dién va rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra
ndi bo cho nhirng nam tiép theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA



T6 chire thuc hién Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 cla
Chinh phu vé hoat dong kiém tra chuyén nganh cac quy dinh cta phap luat co
lién quan. Cong tac kiém tra bam sat nhiém vu trong tdm nam hoc theo chi dao
cua Thu tuéng Chinh phu, B truéng GDDT, Chu tich UBND tinh, Giam ddc
S& GDDT va cac vin ban huéng dan, quy dinh phap luat khac cé lién quan; bao
dam chu dong, linh hoat, phu hop véi tinh hinh thuc té. Trong ndm hoc 2025 -
2026, tap trung kiém tra cac ndi dung sau:

a. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duge giao cua lanh dao nha truong.

b. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu duoc giao cua giao vién, né nép td
chtrc, day hoc.

c. Kiém tra hoat dong cua bd phan cham soc, nudi dudng hoc sinh; cong
tac tu van tdm 1y hoc dudng va hoat dong gido duc k¥ ning song, hoat dong
ngoai gid chinh khoa.

d. Kiém tra hoat dong cua t6/nhom chuyén mon.

d. Kiém tra viéc mua sam, st dung, bao quan thiét bji day hoc, thu vién
trong truong hoc.

e. Kiém tra cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach.

g) Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu, hanh chinh, y té hoc duong.

h. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu co s&; thuc hién céac quy dinh
vé phong, chéng tham nhiing.

i. Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét tb céo, xir Iy
don kién nghi, don phan anh va phong, chdng tham nhiing theo quy dinh.

1. Kiém tra toan dién

- Béi tuwong kiém tra: Gido vién.

- N6i dung kiém tra:

+ V& pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thic to chire ky luat

Nhén thtrc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat ctia Nha
nudc; viée chip hanh quy ché cua nganh, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao so lugng, chat lugng ngay, gio, cong lao dong).

Pao dtrc, nhan cach, 16i song, y thirc dau tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc...

+ Vé thuc hién quy ché chuyén mén

Kiém tra hd so cua gido vién theo Diéu 1¢ trudong hoc trudng mam non.

Thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc. Str dung thiét bi, dd
dung day hoc.

Tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh dg chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

Giang day cia gido vién: Dy gio it nhat 01 tiét.

Két qua day hoc: Panh gia tré tir du nim dén thoi diém kiém tra.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac.

Cong tac chu nhiém, ki€ém nhiém khac nhu: Cong tac doan thé, tham gia
tuyén truyén, pho bién phap luit. ..

2. Kiém tra chuyén dé

2.1. Kiém tra cac chuyén dé, Cac mé hinh, thwe hién trong nim hoc



- DOi twong kiém tra: CBQL - GV - NV va tré.
- Noi dung kiém tra: Pé an “Tang cuong tleng Viét cho tré dan toc thiéu
> Chuyén dé “Xay dung trudng mam non lay tré lam trung tam”; Chuong
trmh “T6i yéu Viét Nam”; Cac md hinh “Trudng mam non hanh phuc”, “Thu
vién than thién cho bé”, “Vuon rau sach cho bé”, “Biita an du dinh dudng trong
truong mam non”, “Tinh nguyén vién hd tro ngdn ngir va nau an cho tré & diém
truong 1€”.

2.2. Kiém tra cong tac quan ly ciia Ban giam hiéu.

- Béi twong kiém tra: Hiéu trudng, phd hiéu truong.

- Noi dung kiém tra:

+ X4y dung va td chire thuc hién ké hoach phat trién nha truong; cong tac
quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san, ban tri; xay dung co sé& vat cht, quan ly
thiét bi day va hoc; thuc hién cac ché do, chinh sach d6i véi CBQL-GV-NV va
tre.

+ Thyc hién cong khai theo Thong tu sé 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 cua Bo BG&DT.

+ Kiém tra viéc tiép nhan va to chuc trién khai cac van ban cap trén; viée
xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky, va hang thang cua nha truong; viéc t6 chue
thue hién ké hoach thong qua kiém tra s6 nghi quyét ctia nha trudng, cac to va
cac bd phan c6 lién quan.

+ Cong tac khen thuong, ky luat ddi voi can bo, gido vién va nhan vién
theo quy dinh cuia nha nudec.

+ 86 luong CBQL-GV-NV du, thiéu, trinh do dao tao, ty 1€ dat chuén,
trén chuan. B tri, st dung do1 ngti, co cAu gilta cac td, danh hiéu thi dua, giao
vién day gioi cac cép.

+ Thuc hién ché d6 chinh sach ciia Nha nude d6i véi can bo, gido vién,
nhan vién, thuc hién quy ché dan chi trong nha trudng.

2.3. Kiém tra cic to chuyén mén

- P6i tuong kiém tra: T trudng, to pho.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan 1y cta t6 truong, to pho; nhan thiec, vai tro, tac
dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon..

+ Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach nghi quyét, bién ban, chat
lwgng, cac chuyén dé bdi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...

+ Kiém tra chat lugng day hoc cta to6 chuyén mén (thuc hién chuong
trinh, chuan bi bai, thuc hién d6i mdi phuwong phap, sir dung phuong tién, do
dung day hoc, vi¢c klem tra, danh gia tre).

+ Kiém tra nén nep sinh hoat chuyén moén: Soan bai, dy gid, ndi dung
sinh hoat chuyén mén to.

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va ty boi dudng chuyén mon nghiép vu.

2.4. Kiém tra cong tic t6 chirc doan thé

- P6i tuong kiém tra: Poan thé.

- Noi dung kiém tra: Hoat dong cua cac doan thé.

2.5. Kiém tra hoat dong va chit lwong giang day

- B6i twong kiém tra: CBQL, t6 chuyén mén, gido vién.



- Noi dung kiém tra:

+ Ké hoach phat trién chuong trinh nha truong, ké hoach nudi dudng
cham séc, giao duc cac do tudi.

+ Chat lugng giang day ctia gido vién qua tham 16p, dy gid, viée sir dung
thiét bi, dd dung day hoc va ty lam dd dung day hoc.

+ Thyc hién chuong trinh cham soc, giao duc tré.

+ Két qua hoc tap cua tré: Thong qua viéc danh gia muc tiéu dat duoc
cudi do tudi.

2.6. Kiém tra cong tiac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san, CSVC

- Péi tuong kiém tra: CBQL-GV-NV

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan 1y hanh chinh: Kiém tra viéc soan thao, lun
chuyén, luu trir cong van di dén, kiém tra viéc quan 1y con dau. Kiém tra viéc
quan ly cac hé so, sd sach hanh chinh: S6 theo doi pho cap gido duc; so nghi
quyet cua nha truong; sO kiém tra danh gia giao vién vé cong tac chuyén mon;
s0 quan ly tai san; s6 quan ly tai chinh; so theo ddi cong van di, dén; ho so tuyén
sinh; s theo ddi thi dua khen thudng; s6 luu trit cac van ban, cong vin va céc
loai ho so, s6 sach khac.

+ Kiém tra cong tac quan 1y tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén ching tu,
trén s ké toan, trén bao cdo tai chinh; kiém tra viéc thu, chi cac nguon kinh phi
trong ngan sach va ngoai ngan sach; vi¢c huy dong, sir dung cac nguon kinh phi
do nhan dan, phu huynh, céac td chirc, c4 nhan déng gop, ung ho; kiém tra viéc
chap hanh céc thé 18, ché do, nguyén tic ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

+ Kiém tra cong tac quan ly tai san: Kiém tra viéc xay dung, st dung, bao
quan co so vat chat va thiét bi truong hoc; tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam
bdo v¢ sinh trudong, 16p, ddm bao an toan; tham dinh gia tri st dung cua co sé
vat chat truong, 16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cia céc loai
tai san.

+ Co s vat chat: Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc niang, hang muc
phu trg khac. Ban ghé, dd dung day hoc, sach, thiét bi, san choi tap, khu v¢€ sinh,
khu dé xe, khu vuc ban tra: B, thiéu, chét luong, bao quan, hiéu qua st dung.

+ Canh quan trudng hoc: Cong truong, tuong bao, cdy xanh, khudn vién
truong hoc, vé sinh hoc duong, moi truong su pham. Dién tich khuon vién so
v6i chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc phap Iy vé quyén st dung dit dai.

2.7. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi

- Béi tuong kiém tra: CBQL-GV-NV

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh
phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc
va cac don vi su nghiép cong lap.

+ Lay y kién tham gia dong gép xay dung ctia cic c4 nhan hodc cic t6
chtrc, doan thé trong nha truong trude khi Hiéu truong quyét dinh.

+ Ké& hoach phat trién, tuyén sinh, phan coéng lao dong va cac hoat dong
khac ctia nha truong trong ndm hoc.



+ Céac bién phap dé t6 chirc phong trao thi dua, khen thuong hang nam, 18
16i 1am viéc, xay dung noi quy, quy | ché trong nha truong.

2.8. Cong tac glal quyet khiéu nai, t0 cdo va phong chong tham nhiing

- Pdi tugng kiém tra: CBQL-GV-NV

- Noi dung klem tra:

+ Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Kiém tra viéc xay
dung ho so tiép cong dén, so theo ddi don thu khleu nai, t6 cdo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bb tri dia diém tiép cong dan phu hop (co ndi quy
phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tlep cong dan, quy ché tlep
cong dan, tiép nhén xu ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo...); thiét 1ap hod
s0 vu viéc giai quyét khleu nai, td céo (néu cd) dung quy dinh; viéc thuc hién ké
khai, xtr Iy thong tin vé thu nhap ¢4 nhan.

+ Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach
thuc hién Lut phong, chdng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém chéng lang phi
cua co s giao duc, viée xay dung cac quy dinh, quy ché cta don vi theo yéu cau
cua cong tac phong, chong tham nhing (ké hoach thyc hién Luat phong, chong
tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cta
don vi, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong
ctiia don vi theo quy dinh); viéc xdy dung hd so, sd sach va cap nhat, ghi chép
bao cdo theo quy dinh...

IV. KE HOACH KIEM TRA NOI BO HANG THANG

Tha N . Doi tugng | Thanh | Dieu
gian Noi dung kiém tra dwgc kiém | phan kiém | chinh, bo
tra tra sung
- Kiém tra co sO vat chat, diéu Ban kidm
Thang |kién chuan bi 9h0 hoc sinl} tuu GV tra 161 bd
08/2025 |truwong, cac dicu kién chuan bi T
cho nam hoc moi.
- Kiém tra viéc xay dung cac ké
hoach dau nam cua cac Pho
Thang Hiéu truong, cac .té) chuyén mon, Ban k.iém
VP; ké hoach gidao duc cac d§o| CBQL-GV | trandi bd
09/2025 |, 2’
tuol.
- Kiém tra truong hoc an toan,
phong chéng tai nan thuong tich.
- Kiém tra trang tri 10p; cong tac
tao canh quan moéi truong, huy
dong tré dau nam.
Thang |- }{1ém tra t_oépA dién 01 gido CBQL-GV- Ban lflén}
10/2025 Vleljl,;\ Mua TP; Ll?n. - NV tra nd1 bo
- Kiém tra cong tac ban tra.
- Kiém tra viéc thuc hién chuyén
dé « Xay dung méi trudong lay
tré lam trung tdm” diém ban




Mudng Nhé 2.

Thang
11/2025

- Kiém tra trang tri 16p; ho so
giao vién; cong tac tao canh
quan moi truong, cong tdc ban
tra.

- Kiém tra toan dién 02 gido
vién: Lo Thi thanh Huyén,
Nguyén Thi Hanh.

CBQL-GV-
NV

Ban kiém
tra no1 bd

Thang
12/2025

- Kiém tra chat luong gido vién
va hoc sinh gitra nam.

- Kiém tra hd so so sach gido
vién, nhan vién.

- Kiém tra cong tac quan 1y hanh
chinh, tai chinh, tai san, co s&
vat chat.

- Kiém tra t6 vin phong.

CBQL-GV-
NV

Ban kiém
tra no1 bd

Théang
1/2026

- Kiém tra toan dién 01 nhan
vién: Nguyén Thi Ngoc anh —
nhan vién y té.
- Kiém tra té
ghep 2 46 tudi.

chuyén mon MG

CBQL-GV

Ban kiém
tra no1 bd

Thang
2/2026

- Kiém tra to
ghep 3 do tudi.
- Kiém tra cong tac giai quyet
khiéu nai, t6 cao va phong chong
tham nhiing va thuyc hién dan
chu trong nha truong.

- Kiém tra sau nghi tét nguyén
dan.

chuyén mon MG

CBQL-GV

Ban kiém
tra no1 bd

Thang
3/2026

- Kiém tra cong tac quan ly cua
Hiéu trudng.

- Kiém tra toan dién 02 gido
vién: Hoang Thi Thuong,
Luong Thi An.

- Kiém tra thyc hién chuyén dé
“Xay dung moi trudng liy tré
lam trung tAm” cum Nam P6 4.

CBQL-GV

Ban kiém
tra no1 bd

Théang
4/2026

- Kiém tra toan dién 01 gido
vién: Lo Thi Tuoi.

- Kiém tra truong hoc an toan,
phong chéng tai nan thuong tich.

CBQL-GV-
NV

Ban kiém
tra ndi bo

Thang
5/2026

- Kiém tra, danh gia chat lugng
tré cuoi nam.
- Kiém ké tai san cu6i nam hoc.

CBQL-GV-
NV

Ban kiém
tra no1 bo




- Kiém tra thu, chi va thuc hién
cac khoan thu, chi trong nha
truong.

V.TO CHUC THUC HIEN

Xay dung ké hoach va thuc hién kiém tra ndi b theo cac vin ban huong
din cua s GD&PT, UBND x4. Trién khai ké hoach kiém tra ndi bd t&i toan thé
CBQL-GV-NV trong toan trudng. Khi kiém tra phai ¢6 hd so luu trit khoa hoc.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bd truong mam non Mudng Nhé. Dé
nghi cac déng chi CBQL-GV-NV thuc hién nghiém tuc, hiéu qua./.

Noi nhgn:

- S6 GD&DT (bce);

- Cac pho HT;

- T6 CM;

- CBGV, NV (Vnedu);
-Luu VT.

A bdi: Pham Thu Phuang
i gian ky: 14/10/2025 10:30:18
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