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QUYET PINH

V/v Thanh Igp Ban bién tip, Qudn tri Website ciia Truwong Mam non Mwong Nhé

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MUONG NHE

Can cur Thong tw 6 37/2020/TT- BGDDT, ngay 05/10/2020 cua B¢ GD&DT vé
16 chirc hoat dong, sir dung thie dién tir va céng thérg tin dién tir tai s¢ gido duc va dao
tao, phong gido duc va dao tao va cdc co s gido duc mam non, gido duc phé théng va
gido duc thuong xuyén;

Can cir Thong ti s6 S6: 147/2024/NP-CP, ngay 09/11/2024 cua Chinh phii
vé Quan Iy, cung cdp, sik dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Theo xét dé nghi ciia bé phdn chuyén mén,

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh 14p Thanh lap Ban bién tap, Quéan tri Website ctia Trudng Mam
non Mudng Nhé, gdm cac Ong (ba) c6 tén dudi day.

(Co danh sach kem theo).

Pidu 2: Ban bién tap c6 nhiém vu:

- Ban bién tap c¢6 nhiém vu: Té chuc bién tap; thu thap tai lidu; kiém tra,
chinh stra, xdc nhén ndi dung céc tin, bai, hinh anh thudc timg linh vuc phu trach
trude khi trinh duyét va dang tai lén Website, Fanpage.

- Thu'ong xuyén cép nhét cac chi truong cia Pang, chinh sach, phap luat
ciia Nha nudc ¢6 lién quan dén nhiém vy cua nha trudng, cua nganh, nham phuc vu
t6t nhu cau tra ciru thong tin cho céc td chirc, c4 nhan.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng trong viéc ding tai ndi dung thong tin,
hinh anh trén Website ctia nha truong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach truyén, théng dinh ky, ddm bao thdong tin
dugc cap nhét thudng xuyén, kip thoi va chinh xac. Pong thoi, phdi hop véi céc bd
phan khac trong truong dé thu thap thong tin, hinh anh v& cac hoat dong, su kién
cua nha truong.

- Giam séat va quan ly tuong tac trén Website va Fanpage cua truong, bao
gbm viéc tra 1o cac cau hoi, binh luén cta phu huynh va cong dong maot cach kip
thoi va pht hop. Pdng thoi, thyuc hién cdc bién phép bao vé thong tin ca nhan va an
ninh mang theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

- Nhiém vu cu thé cua timg thanh vién do Trudng ban bién tip phén cong.

Piéu 3: Céc b phén: T4 chuyén mén, t§ vin phong cac 6ng (ba) 6 tén trong
danh sach tai Pidu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /

Noi nhin:
- Nhur Diéu 3;

- Luu VT.




DANH SACH BAN BIEN TAP VA QUAN TRI WEBSITE ‘
(Kém theo Quyét dinh 50 /OD-MNMN, ngay /92025 ciia Hiéu truong Truong mam

non Muong Nhé)
Trinh
TT Ho tén chgf'én Chirc vu Nli‘iém vu
\ 1 mon
1 | Tran Thi Thuyét Dai hoc Phé hiéu trudng Trudng ban
2 | Lo Thi Mai Pai hoc Phé higu trudng Phé trudng ban
: Nguyén Thi Ha Thu Pai hoc | T6 trudng chuyén mon Thénh’vién
Thu ky tong hop
4 | ViThij Kim Pai hoc | Tb trudng chuyén mén Thanh vién
5 | Luong Thi Hau Pai hoc | Té trudng chuyén-mén Thénh vién
6 | Chu Thi Mai Dai hoc Té trudng chuyén mon Thanh vién
7 | Pham Thi Minh Trang | Pai hoc Té phé chuyén mon Thanh vién
8 | Trén Thi TAm Pai hoc T6 phé chuyén mon Thanh vién
9 | Lo Thi Phung Pai hoc | T pho chuyén mén Thanh vién
10 | Quang Thi Minh Pai hoc | T6 pho chuyén mén Thanh vién
11 | Nguyén Vian Chi Pai hoc | T4 trudng td vin phong Thanh vién
12 | Phan Thi An | Pai koc | T phé td vin phong Thénh vién




PHAN CONG NHIEM VU
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-MNMN, ngay #4/9/2025 ciia
Hiéu truong Truwong mam non Muong Nhé)

1. Ba. Tran Thi Thuyét- Truwdémg Ban bién tap:

Trudng ban bién tdp chiu trach nhiém chung vé hoat dong cuia Ban bién tap.
Phé duyén hodc iy quyén cho céc thanh vién duyét ndi dung thong tin cho ding tai
trén trang website. Dinh hudng ndi dung va hinh thic cia Website, phat trién
Website phti hgp véi yéu cau tinh hinh thue tién.

2. Ba. Lo Thi Mai- Phé truwéng Ban bién tap: )

Tham gia chi dao xdy dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat
luong théng tin ctia website. Gitp truéng Ban diéu hanh cac hoat dong cua ban
bién tdp va thuong truc theo sy phén céng cua Trudng ban va duge dy quyén cla
Trudng ban bién tdp trong viéc phé duyét tin bai trude khi dua 1én trang website
cua nha truong; thay mét Trudng bar thye hién.céc nhiém vu cda trudng ban khi
dugc phén cong va chiu trach nhiém duyét tin, bai déng tai céc tin trén website.
Dua céc tin bai vé hoat dong chuyén mén dugc Hiéu trudng phin cong phu trach.

3. Ba. Nguyén Thi Ha Thu: Thu ky ban bién tap:

Téng hop chung tin bai cua ca truorng phu trach k¥ thuat, truc tiép quan tri
website, ddng tai website cdc ndi dung ma cac thanh vién chuyén dén da c6 su phe
duyét ctia ban bién tap, diéu chinh theo su chi dao ctia truong ban va pho ban. Thyc
hién cong tdc bao mét, an toan tai khoan website. Theo ddi téng hop va lam béo cdo
vé tinh trang hoat ddng ctia website. La diu mdi tiép nhén tin, bai, tai liéu dén céac
thanh vién ban bién tap dé xir ly, cip nhat vin béan chi dao diéu hanh lén website.
Thure hién céc nhiém vu khéc khi Truong ban ph4n cong.

4. Ba. Vi Thi Kim — Thanh vién:

Chiu trach nhiém v1et cac tin, bai vé c4c hoat dong chuyén mon, hoat dong
ngoai gi® 1én 16p ctia T6 mAu gido nhd + Lén. Co trach nhiém giri két qua tin bai
Ién nhém bién tap xét duyét, khi bién tip da xét duyét céc ndi dung giri cho ddng
chi thu ky tdng hop. Thuc hién céc nhiém vu khéc khi Trudng ban phan cong.

S. Ba. Lwong Thi Hau Thanh v1en'

Chiju trach nhiém viét cac tin, bai vé cac hoat dong chuyén mon, hoat dong
ngoai gio 1én 16p cia T6 miu gido ghép 2 d6 tudi. C6 trach nhiém gu1 két qua tin
bai Ién nhom bién tép xét duyét, khi bién tap da xét duyét cac ndi dung giri cho
ddng chi thu ky téng hop. Thyc hién céc nhiém v khac khi Trudng ban phan cong.

6. Ba. Chu Thi Mai — Thanh vién:

Chiu trdch nhiém viét, tong hop céc tin, bai v& cac hoat dong chuyén moén,
hoat dong ngoai gid 1én 16p clia T6 mau gido bé + Nha tré. C6 trach nhiém guri két
qua tin bai 1én nhém bién tép xét duyét, khi bién tap di xét duyét cac ndi dung giri
cho ddng chi thu ky téng hop. Thyc hién cac nhiém vu khéac khi Trudng ban phéin
cong.

7. Ba. Pham Thi Minh Trang - Thanh vién:

Chiu trach nhiém V1et c4c tin, bai vé cdc hoat dong chuyén moén, hoat dong
ngoai gio 1én 16p cua T mau gido bé + Nha tré. C6 trach nhiém giri két qua tin bai
cho té trnirdng duyét bai va dua 1én nhom bién tAp xét duyét, khi bién tip da xét




duyét cac ndi dung giii cho #Ang chi thu ky tAng hop. Thir hidn cac nbidm wir khac
khi Truéng ban phéan céng.

8. Ba. Tran Thi TAm — Thanh vién:

Chiu trach nhiém Yiét cac tin, bai vé cac hoat dong chuyén mon, hoat dong
ngoai gio lén 16p cua To mau gido nhd + Lén. C6 trach nhiém giri két qua tin bai
cho t6 trudng duyét bai va dua Ién nhém bién tap xét duyét, khi bién tap da xét
duyét cac ndi dung giri cho dong chi thu ky tdng hop. Thuc hién cdc nhiém vu khac
khi Trudng ban phan céng.

9. Ba. Lo Thi Phirng — Thanh vién:

Chju trach nhiém viét cdc tin, bai vé cac hoat dong chuyén mon, hoat dong
ngoai git 1én 16p cua TS mén gido ohép 2 d6 tudi. Co trach nhiém giri két qua tin
bai cho to trudng duyét bai va dua 1én nhom bién tap xét duyét, khi bién tép da xét
duyét cac ndi dung gii cho ddng chi thu ky tong hop. Thuc hién cac nhiém vu khac
khi Trudng ban phéan cong.

10. Ba. Quang Thi Minh — Thanh vién:

Chju trach nhiém viét céc tin, bai vé cac hoat dong chuyén mon, hoat dong
ngoai gid 1én 16p ciia T6 mAu gido ghép 3 do6 tudi. C6 trach nhiém giri két qua tin
bai cho td trudng duyét bai va dua 1én nhém bién tap xét duyét, khi bién tap da xét
duyét cac ndi dung gri cho ddng chi thu ky tong hop. Thuc hién cac nhiém vy khac
khi Trudng ban phan cong.

11. Ong. Nguyén Vin Chi — Thanh vién:

Chiu trach nhiém viét, tong hop céc tin, bai vé cac hoat dong cla T vin
phong. C6 trach nhiém giri két qua tin bai 1én nhém bién tép xét duyét, khi bién tap
da xét duyét cac ndi dung gii cho dong chi thu ky tong hop. Thuc hién céc nhiém
vu khac khi Trudng ban phén cong.

12. Ba. Phan Thi An — Thanh vién:

Chiu trach nhiém viét, tong hop céc tin, bai vé céc hoat dong cta TH vin
phong. Cé trach nhiém guri két qua tin bai cho tb truong duyét bai va dua 1én nhém
bién tap xét duyét, khi bién tép da xét duyét cac ndi dung guri cho ddng chi thu ky
tdng hop. Thuc hién c4c nhiém vu khéc khi Truéng ban phén cong.



